ZARZADZENIE NR /} 9 12013

DYREKTORA GENERALNEGO .
KUJAWSKO-POMORSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W BYDGOSZCZY

z dnia Q b pazdziernika 2013 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej na wniosek w Kujawsko - Pomorskim
Urzedzie Wojewddzkim w Bydgoszczy.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 i ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz.U. Nr 227, poz. 1505 z pézn. zm."), art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 10 ust. 1 i art. 15
ust. 1 ustawy z dnia 6 Wrzesma 2001 r. o dostepie do informacji pub11czneJ (Dz.U. Nr 112,
poz. 1198 z pozn. zm.?) oraz art. 262 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz. 267) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie reguluje sposob udostgpniania informacji publicznej na wniosek
w Kujawsko-Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Bydgoszezy, zwanym dalej "Urzedem".
2. Zarzgdzenie, z wylgczeniem § 6 - 8, dotyczy informacji publicznej, ktéra nie zostala
udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub w centralnym repozytorium, o ktérym
mowa w art. 9a i 9b ustawy o dostepie do informacji publicznej, zwanej dalej "ustawa
od.ip.".

§ 2. 1. Informacje¢ publiczng, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 niniejszego zarzadzenia,
udostepniajg na wniosek zainteresowanego podmiotu dyrektorzy wydzialéw i biur,
koordynatorzy Delegatur Urzedu oraz Rzecznik Prasowy Wojewody, na podstawie odrebnego
upowaznienia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego.

2. Wz6r wniosku o udostepnienie informacji publicznej znajduje si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy, na stronie
internetowe] www.bip.bydgoszcz.uw.gov.pl.

3. Komorki organizacyjne Urzedu udostepniajac informacje¢ publiczng majg obowigzek
umozliwi¢ jej skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie na powszechnie
stosowany no$nik informacji.

4. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostgpniona niezwlocznie, jest udostgpniana
w formie ustnej, pisemnej lub przez umozliwienie wgladu do dokumentéw, bez koniecznosci
skladania pisemnego wniosku.

5.Jezeli informacja publiczna nie podlega udostepnieniu w przypadkach przewidzianych
w ustawie o d.1.p. odmowa nastepuje w drodze decyzji.

§ 3. 1. Dyrektorzy wydziatléw i biur, koordynatorzy Delegatur Urzedu uzgadniaja
z Rzecznikiem Prasowym Wojewody tres¢ udostgpnianych informacji, jezeli dotycza one
kompetencji Wojewody jako organu administracji rzadowej w wojewddztwie.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1706,
220]1 r. Nr 82, poz. 451, Nr 185, poz. 1092 i Nr 201, poz. 1183 oraz z 2012 r. poz. 1544.

* Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz.
2407, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228, 22011 I. Nr 204, poz. 1195
oraz z2012 r. poz. 908.



2. Dyrektorzy wydzialéw i biur oraz Rzecznik Prasowy Wojewody odnotowuja udostepnienie
informacji publicznej, o ktérej] mowa w § 2 ust. 1 i 4 wrejestrze prowadzonym w ich
komérkach organizacyjnych, w tym takze w oddziatach zamiejscowych wydziatow i biur.

3. Wzér rejestru stanowi zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Dyrektorzy wydzialéw i biur, réwniez w zakresie oddzialéw zamiejscowych
wydzialow i biur, sg zobowigzani w terminie do 10 dnia kazdego miesigca przekazaé¢ do Biura
Kadrowo-Organizacyjnego sprawozdanie o udostgpnionej na wniosek informacji publiczne;
w poprzedzajacym miesigcu.

2. Biuro Kadrowo-Organizacyjne prowadzi ogélng ewidencje informacji publiczne
udzielonej zgodnie z zapisami niniejszego zarzadzenia.
3. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zawiera¢, w przypadku:

1) pisemnego wniosku o udostgpnienie informacji publicznej - kserokopic rejestru
za dany miesigc, kserokopi¢ wniosku i udzielonej odpowiedzi oznaczone numerem
sprawy, bez zalgcznikdw;

2) ustnego wniosku o udost¢pnienie informacji publicznej - kserokopie rejestru za dany
miesigc.

§ 5. 1. Informacj¢ publiczng udostgpnia si¢ wnioskodawcy w nastepujacej formie:

1) ustnie;

2) za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529);

3) za posrednictwem poczty elektronicznej;

4) za pomoca innych srodk6w komunikacji elektronicznej;

5) poprzez odbidr osobisty;

6) poprzez udostgpnienie do przegladania w obecnosci wyznaczonego pracownika

materiatléw bedacych przedmiotem informacji publicznej;

7) w inny sposob wskazany przez wnioskodawce.
2. Z tytutu udostepnienia informacji publicznej od wnioskodawcy pobiera sie z géry optate
stanowigcg zwrot rzeczywistych kosztow powstalych z powodu zgdanego przez
wnioskodawcg sposobu udostepnienia lub konieczno$ci przeksztalcenia informacji w forme
wskazana we wniosku.
3. O wysokosci oplaty, terminie jej uiszczenia i sposobie dokonania optaty informuje sie
wnioskodawce w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku. Informacj¢ publiczng udostepnia
si¢ we wskazany przez wnioskodawce sposéb niezwlocznie po uiszczeniu optaty
i po okazaniu dowodu wplaty, jednak nie pdzniej niz po uplywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo wycofa wniosek.
Nieuiszczenie opfaty za udostepnienie informacji publicznej nie moze stanowié podstawy
umorzenia postepowania, ani tez odmowy udostepnienia.
4. Jezeli nie jest mozliwe zachowanie terminu, o ktérym mowa w ust. 3, informacje publiczng
udostepnia si¢ nie péznicj niz w ciggu 2 miesigey od daty ztozenia wniosku, zawiadamiajac
uprzednio wnioskodawce o przyczynie zwloki.
5. Przy ustaleniu kosztow, o ktérych mowa w ust. 2, uwzglednia si¢ oplate za nosniki
zawierajace informacje publiczna:

1) za ptyte CD - 1,63 z1;

2) za ptyte DVD - 1,90 zk;

3) za arkusz A4 czarno-biaty — 0,10 zl;

4) za arkusz A3 czarno-biaty — 0,20 zi;

5) za arkusz A4 kolorowy- 0,32 zt;

6) za arkusz A3 kolorowy - 0,64 zt.



6. Za przestanie kopii dokumentéw lub danych za posrednictwem operatora pocztowego
pobiera sie dodatkowo oplate, w wysokosci podanej w obowiazujacym cenniku
powszechnych ustug pocztowych operatora wyznaczonego, w rozumieniu ustawy - Prawo
pocztowe, za przesylke danego rodzaju i danej kategorii wagowej, ktéra zwigksza poniesione
koszty za zuzyte nosniki, ustalone wedlug zasad okreslonych w ust. 2, i jest uiszczana
w sposéb okreslony w ust. 10.

7. Za udostepnienie informacji publicznej na nosniku dostarczonym przez wnioskodawce
nie pobiera sie oplat.

8. W razie wystgpienia dodatkowych kosztéw nie ujetych w ust. 5 i 6 ustalenie optaty bedzie
dokonane indywidualnie.

9. Oplatg, o ktérej] mowa w ust. 2, uiszcza si¢ po jej ustaleniu, przez wplate do kasy
w Kujawsko-Pomorskim Urzedzie Wojewoddzkim w Bydgoszcezy lub na rachunek bankowy
Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Bydgoszezy: NBP O/O Bydgoszez
56 1010 1078 0000 4222 3100 0000, z dopiskiem "zwrot kosztéw udostepnienia informacji
publicznej".

§ 6. 1. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stanowi wykorzystywanie
przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej informacji publicznej, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej,
elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych lub
niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny publiczny cel wykorzystania, dla ktérego
informacja zostata wytworzona.

2. Podmiot ponownie wykorzystujacy informacje publiczna udostgpniong przez Urzad,
jest zobowigzany w tym zakresie do podania:

1) zrédta pozyskania danych poprzez umieszczenie dopisku o tresci: ,,Zrédlo:

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszezy™;

2) czasu wytworzenia informacji przez Urzad, o ile zostat on okreslony;

3) czasu pozyskania informacji publicznej z Urzedu.
3. Podmiot ponownie wykorzystujacy informacje¢ publiczng ma obowigzek dalszego
udostepniania innym uzytkownikom informacji publicznej w pierwotnie pozyskanej z Urzedu
formie.
4. Jezeli podmiot ponownie wykorzystujgcy informacje publiczng dokonal jej przetworzenia,
zobowiazany jest do opatrzenia przetworzonego materiatu komentarzem zawierajacym
informacj¢ o wykorzystaniu pozyskanego z Urzgdu materiatu w zmienionej formie.
5. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za rezultaty przetworzenia informacji publicznej
ponownie wykorzystywane;j.

§ 7. 1. Zasady, o ktérych mowa w § 6, majg zastosowanie do informacji publicznych

udostgpnionych poprzez:

1) opublikowanie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu;

2) udostepnienie w inny sposob niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu;

3) przekazanie na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej,
opublikowany na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
www.bip.bydgoszez.uw.gov.pl, z zastrzezeniem ust. 2.

2.Przy przekazywaniu informacji publicznej na wniosek o ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej Urzad moze kazdorazowo okreli¢ inne niz wymienione w § 6 warunki
ponownego wykorzystywania, z uwzglednieniem art. 23b ustawy o d.i.p.

§ 8. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie informacji publicznej
spelniajacej cechy utworu w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze zm.) lub bazy danych
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz.U. Nr 128,



poz. 1402 ze zm.), przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacje publiczng w zakresie
przekraczajagcym uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujace
Urzedowi.

§ 9. Traci moc zarzgdzenie Nr 45/09 Dyrektora Generalnego Kujawsko — Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie udzielania
informacji publicznej na wniosek w Kujawsko — Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim
w Bydgoszczy, zmienione zarzadzeniem Nr 26/2010 Dyrektora Generalnego Kujawsko -
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy z dnia 26 sierpnia 2010 r. zmieniajagcym
zarzadzenie w sprawie udzielania informacji publicznej na wniosek w Kujawsko —
Pomorskim Urzedzie Wojewodzkim w Bydgoszezy oraz zarzadzeniem Nr 13/2012 Dyrektora
Generalnego Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy z dnia
6 sierpnia 2012 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie udzielania informacji publicznej
na wniosek w Kujawsko — Pomorskim Urzgdzie Wojewddzkim w Bydgoszezy

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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